Dom Pomocy Spotecznej w Nielestnie
Nielestno 17, 59-610 Wlen

NIP: 616-12-28-875, REGON: 000312780

http://dpsnielestno.naszbip.pl/

TEL. 7571 36 402 e-mail: sekretariat@dpsnielestno.powiatlwowecki.pl

Nielestno, dnia 07.07.2023 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2022.530t.j.)

ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze: Gtéwny ksiegowy

Miejsce wykonywania pracy — Dom Pomocy Spotecznej w Nielestnie

Wymiar etatu — peten etat

Rodzaj umowy — umowa o prace

Termin zatrudnienia—01.10.2023 r.

I.  Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finansdow publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, przepiséw z zakresu zamdéwien publicznych,
ubezpieczen spotecznych, znajomos¢ ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem
rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ przepisow podatku dochodowego od osdb
fizycznych;

znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych;

posiadanie wyksztatcenia zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj.:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych

wyzszych studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich
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lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci,

b) ukonczenie sSredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentdow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)

posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy lub wykonywanie przez co najmniej
3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku, zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022
poz. 530);

umiejetno$¢ samodzielnej organizacji pracy, sumienno$¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé;
umiejetnos¢ pracy w zespole i pracy pod presjg czasu;

znajomos¢ obstugi komputera (znajomos¢ pakietu MS Office) i urzadzen biurowych.

Zakres wykonywanych zadan:

9)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentdw finansowych;

opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki;

kompletowanie dokumentdw finansowo — ksiegowych, dokonywanie przelewéw;
dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym
dokumentdéw ksiegowych;

prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej jednostki;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) nadzér nad prawidtows i racjonalng gospodarkg materiatowg i majgtkiem pozostajgcym

w dyspozycji jednostki;
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12) nadzér nad realizacjg zadann w Dziale ksiegowosci.

VI. Oferujemy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zatrudnienie na umowe o prace;

bezptatne miejsce parkingowe;

pakiet socjalny;

mozliwos$é korzystania z grupowego ubezpieczenia na zycie;
mozliwo$é rozwoju zawodowego;

dogodna lokalizacja oraz komfortowe warunki pracy.

VIl. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

CV i list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;

oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych;

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy, niezbednych do realizacji procesu rekrutacji;

podpisana klauzula informacyjna (w zatgczeniu).

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne

kierownicze stanowisko urzednicze — gtéwny ksiegowy” drogg korespondencyjng na adres:

Dom Pomocy Spotecznej, Nielestno 17, 59-610 Wlen (liczy sie data wptywu), lub dostarczyc

osobiscie do sekretariatu Domu, w terminie do dnia 04.08.2023 r. do godz. 15:00.

O zakwalifikowaniu do nastepnego etapu rekrutacji (rozmowa kwalifikacyjna) osoby, ktore spetnig

warunki formalne, zostang powiadomione telefonicznie lub e-mailem na wskazany adres.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Domu

Pomocy Spotecznej w Nielestnie oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu.
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Oferty, ktére wptyng do Domu Pomocy Spotecznej w Nielestnie niekompletne lub po wyzej
wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw droga
elektroniczna.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze zostang dotgczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatéw bedg przechowywane w Domu Pomocy Spotfecznej przez
okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci
beda mogli odebrac swoje dokumenty za pokwitowaniem. Po tym okresie nieodebrane dokumenty

zostang zniszczone.

W przypadku wytonienia kandydata na ww. stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem
stosunku pracy winien dostarczy¢ dokumenty w oryginale poswiadczajgce wyksztatcenie,

nabyte umiejetnosci oraz Swiadectwa pracy.

Justyna Bilinska
Dyrektor Domu Pomoc Spotecznej

w Nielestnie
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OSWIADCZENIE

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

Ja nizej podpisana(y), oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Dom Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Nielestnie, na zasadach okreslonych w Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
w celu uczestnictwa w procesie naboru na stanowisko urzednicze — gtéwny ksiegowy w Domu
Pomocy Spotecznej w Nielestnie.

(czytelny podpis)
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Dane osobowe — klauzula informacyjna:

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

1. Administrator danych osobowych oraz dane kontaktowe: Dom Pomocy Spotecznej,
Nielestno 17, 59 — 610 WIen,

2. Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Danych Osobowych, Dom Pomocy
Spotecznej, Nielestno 17 59 - 610 Wlen; e-mail: iod@dpsnielestno.powiatlwowecki.pl,

3. Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w Domu Pomocy
Spotecznej,

4. Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepisdw prawa,

5. Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w Domu Pomocy Spotecznej,

6. Uprawnienia:

e prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych, zagdanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej,

e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7. Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

8. Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji i nie beda profilowane.



